Estudios de Género

ESPECIALIZACION EN ESTUDIOS DE GENERO

INSTRUCTIVO PARA LA GRADUACION

Para obtener el grado de Especialista en Estudios de Género, la alumna/o/e debera haber cursado y
aprobado el 100% de los créditos, asi como el total de actividades académicas establecidas en el plan de
estudios, en los plazos determinados por la normatividad correspondiente; cumplir con los requisitos de
permanencia; elaborar el trabajo de titulacidn; obtener el voto aprobatorio de, al menos, cuatro de los
cinco sinodales del jurado, y aprobar el examen de grado.

A partir del segundo semestre podra iniciar el proceso de graduacion, el cual se conforma por los
siguientes pasos:

1. Apertura del expediente para la graduacién

Enviar por correo electrénico! los siguientes documentos, en el orden solicitado:

a) Enunsolo archivo en formato PDF titulado “Apellidos_Nombre_Apertura_Graduacion”:

e Copia del titulo de licenciatura
e Copia de cédula profesional de licenciatura?
e Copia del certificado de estudios de licenciatura
e Copia del acta de nacimiento
e Copia de la constancia de comprensién de lectura en una lengua moderna distinta al
espanol

e Copia de la CURP actualizada

b) En caso de que la alumna/o/e comience su tramite fuera del tiempo sefialado por el plan de
estudios para concluir los créditos, las actividades académicas y graduarse, debera enviar en un
archivo independiente la solicitud de prérroga para la graduacidn en el siguiente formato:
Prorroga titulado “Apellidos_Nombre_Solicitud_Prdrroga”.

2. Revision eniThenticate

Enviar por correo electrénico la version final del trabajo de titulacién a la Coordinacién del PPEG
para la revision en iThenticate. El reporte generado por el software se enviara a la alumna/o/e vy a
la persona tutora para su revision e incorporacién de correcciones.

! La comunicacién, las solicitudes y el envio de documentacion del proceso de graduacidon se realizard a través del correo
escolaresgenero@posgrado.unam.mx
2 Si no cuenta con cédula profesional, omita este requisito.
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e Incorporar, después de la caratula, la Protesta Universitaria de Integridad y Honestidad

Académica y Profesional en su tesina/informe académico. El documento original con firma

autdgrafa se entregara fisicamente en la Coordinacién en el paso 8.

e Utilizar el formato de portada recomendado: Portada Especializacion

3. Aprobacién del trabajo de titulacion por la persona tutora

Una vez realizadas las correcciones, la persona tutora enviara por correo electrénico:

e El voto aprobatorio del trabajo de graduacion a la Coordinaciéon del PPEG utilizando el
siguiente formato: Voto.

e La Carta Aval para dar Inicio a los Tramites de Graduacion con firma autografa. La

alumna/o/e entregara fisicamente el documento original con firma autdgrafa de la
persona tutora en la Coordinacion en el paso 8.

4. Designacién de jurado

Solicitar por correo electrénico al Comité Académico® la designacién del jurado. La solicitud debe
contar con el visto bueno de la persona tutora, utilizando el siguiente formato: Solicitud de
designacion de Jurado.

El Comité Académico designara al jurado considerando la propuesta enviada, asi como los
siguientes criterios:

e Las personas integrantes del jurado deben ser expertas en el tema de investigacién o, al
menos, estar relacionadas con el mismo.

e Se propiciara la participacidn de sinodales de mas de una entidad académica, quienes
deberan cumplir los requisitos establecidos para ser tutor/a/e del nivel de estudios
correspondiente.

e Se propiciara incluir, al menos, un/a/e sinodal externo/a/e, quien debera cumplir con los
requisitos establecidos para ser tutor/a/e del nivel de estudios correspondiente.

e El jurado de examen se integrara por un/a/e presidente/a, un/a/e secretario/a/e, un/a/e
vocal y dos suplentes. La designacion de presidenta/e a suplentes sera por antigiiedad en la
Universidad.

5. Revision deljuradoy votos

Una vez que el Comité Académico haya efectuado la designacién, la Coordinacion del PPEG
notificard del nombramiento a la alumna/o/e y a quienes integraran el jurado.

Cada integrante del jurado tendra un plazo de veinte dias habiles, a partir del momento en el que la
alumna/o/e le haga llegar su trabajo de titulacion, para enviar su voto a la Coordinacién del PPEG,
fisica o digitalmente, utilizando el siguiente formato Votos sinodales.

En caso de que el jurado indique realizar cambios al trabajo, el plazo de los veinte dias habiles
comienza nuevamente cuando la alumna/o/e envie al jurado la version con los cambios integrados.

3 Tome en cuenta que las solicitudes al Comité Académico se reciben hasta 8 dias antes de la sesion ordinaria. Para conocer las fechas en las que
sesiona el Comité Académico, revise la pagina web del Programa.
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Es indispensable que haya, al menos, cuatro votos aprobatorios para continuar con el proceso. Si
alguna de las personas que funge como sinodal no emite su voto en el periodo estipulado, el
Comité Académico podra sustituirla. Una nueva designacion del jurado implica el reinicio del plazo
antes sefialado.

No es posible adelantar ningtin paso del proceso. Unicamente hasta que la Coordinacién reciba los
cinco votos, siendo al menos cuatro de ellos aprobatorios, se podra continuar con los pasos
subsecuentes.

6. Autorizacién de impresién

Una vez implementados en el trabajo de titulaciéon los cambios sefialados por el jurado, la
alumna/o/e deberd enviar por correo electrénico a la Coordinacion del PPEG el formato de
Autorizacion de impresion debidamente requisitado.

7. Tramites administrativos DGAE

Realizar los siguientes tramites administrativos, cuyos comprobantes se entregaran como se indica
en el paso 8:

e Actualizar datos de la hoja de graduados en: www.saep.unam.mx, opcion Permiso—> Datos

generales y graduados.

e Llenar la “Autorizacién de Transferencia de Informaciéon a la Direccidn General de
Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica” en el siguiente enlace:
https://www.dgae.unam.mx/titulosgrados/registro titulo grado cedula.html

e Subir el trabajo de titulacién a la pagina web de la Biblioteca Central:
(https://siicana.dgb.unam.mx/). El procedimiento concluye con la impresiéon de la

constancia de no adeudo.
8. Entrega de documentos en la Coordinacion

Entregar fisicamente en la Coordinacion del PPEG los siguientes documentos:

e Hoja de Actualizacion de datos DGAE.

e Formato de Autorizacién de Transferencia de Informacidn a la Direccidon General de
Profesiones de la Secretaria de Educacién Publica.

e Cartas de no adeudo de la Biblioteca Central y la Biblioteca Samuel Ramos.

e Comprobante de pago de validacién documental (la ficha de pago se descarga a través del
Sistema de Generacion de Referencias Bancarias:
https://sigerel.dgae.unam.mx/alumnos/login)

e Formato de Expedicion de Titulo o Grado (el cual puede descargar en el siguiente enlace:
https://www.dgae.unam.mx/titulosgrados/recepcion titulo _grado.html)

e Comprobante de pago del tipo de pergamino (la ficha de pago se descarga a través del
Sistema de Generacion de Referencias Bancarias:
https://sigerel.dgae.unam.mx/alumnos/login)
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e Seis fotografias para la expedicidon de los documentos oficiales, segln el tipo de material
elegido para la elaboracion del titulo (revise las caracteristicas de las fotografias requeridas
por la DGAE en el siguiente enlace: https://www.dgae.unam.mx/tramites/fotos.html#f002)

e Protesta Universitaria de Integridad y Honestidad Académica y Profesional con firma

autdgrafa.
e Carta Aval para dar Inicio a los Tramites de Graduacion con firma autégrafa de la persona

tutora.
9. Validacion documental

Una vez que la alumna/o/e haya completado su expediente, la Coordinacion del PPEG lo enviara a
la Subdireccién de Asuntos Escolares del Posgrado (SAEP-DGAE) para solicitar la Autorizacidon de
Examen. Esta revision puede tardar hasta veinte dias habiles.

Para programar el examen de grado, la alumna/o/e debe esperar a que la Coordinacidn le notifique
gue la Autorizacion de Examen ha sido expedida por la DGAE.

10. Programacioén de examen de grado

En cuanto la Coordinacién del PPEG le notifique la liberacién de la autorizacién de examen por
parte de la DGAE, la alumna/o/e debera acordar con su jurado la fecha y hora del examen e
informar a la Coordinacién del PPEG para programar el examen. Tome en cuenta que la
Coordinacion necesitard ser notificada al menos 10 dias habiles antes de la fecha estipulada para
solicitar el espacio y emitir el citatorio de examen.

Una vez emitido el citatorio, la alumna/o/e debera pasar por él a la Coordinacion del PPEG, a fin de
que pueda recabar las firmas autdgrafas de todas/os/es las/os/es integrantes del jurado. El
citatorio firmado debe ser entregado en la Coordinacién al menos una semana antes de la fecha del

examen.

11. Examen de grado

El examen tendra lugar en la fecha, hora y lugar estipulados en el citatorio. Para que se lleve a cabo
deberan participar al menos tres de las/os/es cinco sinodales. El veredicto se tomara por mayoria
simple y el jurado asentara la calificacidn en el acta, que podra ser:

e  “Aprobado”

e “Aprobado con mencién honorifica”*

e “Suspendido”, en caso de que la primera evaluacion resulte negativa

12. Liberacidon de beca CONAHCYT

La alumna/o/e que haya sido becario CONAHCYT debera realizar su tramite de liberacién de beca
para concluir el compromiso adquirido con este organismo. Consulte el procedimiento en el
siguiente enlace: https://conacyt.mx/becas posgrados/becas-nacionales/tramite-de-conclusion-

de-la-beca/.

4 Para conocer los requisitos para el otorgamiento de la mencién honorifica consulte la normar operativas del Programa de Posgrado en Estudios de
Género en el siguiente enlace: https://posgrado.unam.mx/genero/wp-content/uploads/2021/07/Normas-operativas-PPEG.pdf
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